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z Access haladé tanfolyam az alapismeretekre
épiil. Megismerhet osszetettebb lekérdezése-

° s 2,

ket, tirlapokat, és jelentéseket. Elsajatit-

hatja a makroék hasznalatat. Az Access relacioés adat-
bazis-kezelo program segitségével egyszertien alakit-
hat ki olyan egyedi igényeknek megfelel6é alkal-
mazasokat, amelyek megkonnyitik a napi munkdjat.

ALAPFOGALMAK

Az els6 modulban attekintjiik az adatbazis-kezelés elméleti alapja-
it. Meghatarozzuk a relaci6 fogalmat. Megismerkediink az adatba-
zis-kezelés programokkal szemben tamasztott kovetelményekkel

Az adat és az informacio
Sokan a két fogalmat rokon értelmi szavakként kezelik. Tegylink kiilonbsé-
get a két fogalom kozott!

A relacié

Ebben a leckében meghatarozzuk a relacié fogalmat. Egyszer( példan ke-
resztiil 6sszekapcesoljuk a kornyezetiinkben nyilvantartandé eszkozok, ada-
tok tarolasi modszerével. Meghatarozzuk a kovetkezd fogalmakat:

» Egyedtipus — adattabla - relaci6

» Tulajdonsagtipus — mezdk, oszlopok

» Egyed-el6fordulas —rekordok, adatsorok

» Tulajdonsag-el6fordulas — cellak adatai

A fenti fogalmakat 6sszekapcsoljuk a koriilottiink fellelhetd és rogzitésre
var6 adatokkal.

Kapcsolat a tablak sorai kozott

Mivel a relacios adatbazisban az adatokat tobb adattablaban tartjuk nyilvan,
meg kell ismerkedniink azzal, hogy a sorok kozott milyen eszkézokkel hozha-
tunk létre kapcsolatot. Tisztazzuk a kovetkezd fogalmakat:

» Egyedi azonositd

» Idegen kulcs

A kapcsolatok tipusai

Az adattablak sorai kozott kiilonb6z6 moédokon hozhatunk létre kapcsolatot.
Ebben a leckében roviden attekintjiik a lehetséges kapcsolattipusokat. Most
két tabla sorai kozotti 0sszekapesolasi modokat vizsgaljuk meg Ezek a kovet-
kez6k lehetnek:

» Egy a tobb kapcsolat

» Egy az egy kapcsolat

» Tobb a tobb kapcsolat

» Kapcsolat a tabla sajat sorai kozott.

A hivatkozasi integritas megorzése

Tegyiik fel, hogy a partnereink adatait tarolé adatbazisban létrehoztunk egy
tablat a veliink kapcsolatban all6 szervezetekkel, és a rogzitjiik a szervezetnél
dolgozo alkalmazottak adatait is, akkor az alkalmazottak tablabol ra fogunk
mutatni annak a szervezetnek a sorara, ahol az alkalmazott dolgozik. Ha nem
1étez6 szervezetre mutatunk, akkor azzal megszegtiik a hivatkozasi integri-
tas szabalyat. Vagyis olyan alkalmazottakat tartunk nyilvan, akik nem létezd
szervezetnél dolgoznak. Ezekre az adatokra valdjaban nincs is sziikségiink,
mert nines hozzajuk kapesolhat6 szervezet. Ezt fogjuk tudni elkeriilni, ha be-
allitjuk a megfeleld hivatkozasi integritast.

ADATBAZIS-TERVEZES

Ebben a modulban roviden attekintjiik az adatbazis-tervezés 1épé-
seit. Lehet ugyan, hogy mi magunk nem fogunk adatbéazist tervezni,
de ismerniink kell ezeket a 1épéseket, azért, hogy k6zos nyelven be-
széljiink azzal a fejlesztdvel, aki elkésziti az igényeinknek megfelel6
adatbazist.

A tervezés lépései

Az adatbazis-tervezésnek minden esetben a kivant eredménybél kell kiin-
dulnia. Ehhez meg kell hataroznunk azt, hogy mirdl milyen jellemzdékre van
szukséglink ahhoz, hogy a rogzitett adatokbdl képesek legyiink elGallitani
azokat az informaciokat, amelyekre val6ban sziikségiink van a munkénk el-
latasahoz.

Az adatszerkezet
A hatékony adatbazisokban az adatokat harmadik normaél forméaban tartjuk
nyilvan. Ebben a leckében megismerkediink azzal, hogy mit jelent a harma-
lik normaél forma és azzal, hogy minek kell megfelelnie egy a harmadik nor-
al formaja adatbazisnak.
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ACCESS ADATBAZIS

Ebben a modulban megismerkediink azzal, hogy egy adatbazis-ke-
zel6 programnak milyen eszkozokkel kell rendelkeznie. Megvizs-
galjuk, hogy az Access miként tesz eleget ezeknek a kovetelmények-
nek. Az ismerkedéshez egy korabban elkészitett és adatokkal feltol-
tott adatbazist fogunk felhasznalni.

Uj adatbazis létrehozasa

Ahhoz, hogy az adatbazis-tervet meg tudjuk valdsitani 1étre kell hoznunk egy
iires adatbazist, amiben a koradbban elkészitett terveink alapjan megvalosit-
hatjuk a terveinket.

A csatolt adatszerkezet

Az adatbézis létrehozasa soran érdemes kiilon kezelni az adatokat, és az
adatfeldolgozés elemeit. Ehhez csatolt adatbazis szerkezetet hozunk létre.
Ebben a modulban megismerkediink a csatolt szerkezet kialakitasaval.

ADATTABLAK KIALAKITASA

Ebben a modulban megismerkediink az adattablak létrehozasaval.
Meghatarozzuk az egyes mezdk jellemz6it, megismerkediink az el-
méletben mar megismert beallitasi lehetéségekkel.

Egyedi azonosito létrehozasa

Ahhoz, hogy kapcsolatot hozhassunk létre az adattablak sorai kozott, minden
adattablaban kell, hogy legyen egyedi azonosité. Erre az azonositora fogunk
hivatkozni egy mésik tablabol.

A tulajdonsag-tipusok meghatarozasa

A tarolni kivant adatoknak megfelelGen kell kialakitanunk az adattabla egyes
oszlopait. Minden mezd szamara annyi helyet kell lefoglalnunk, amennyi
még éppen elegendd az adatok rogzitésére, de annal tobbet nem. Megismer-
kediink a mezdk adattipusanak a meghatarozasaval. Megtanuljuk, hogy mi
alapjan valasszunk adattipust egy adott mez&hoz.

A mezdk formai beallitasa

Minden adatmezd esetén meghatarozhatunk olyan jellemzGket is, amelyek
nem befolyasoljak a miikodést, csak a megjelenitésen valtoztatnak. Ilyenek
az adatformazasok, az adattabla cimeként megjelend szovegek.

Adatellendrzési moédszerek

Az adatbéazis-kezel$ programok hasznéalhat6saga attol fligg, hogy mennyire
pontosak azok az adatok, amelyeket az informacio el6allitasra hasznalunk.
Ehhez ellendrizniink kell a rogzitett adatok helyességét. Természetesen teljes
mértékd ellendrzést nem tudunk megvaldsitani, de legalabb a nagymértéki
adatelirastol meg kell védeniink az adatbazist. Az adatellendrzés szintjei a
kovetkezok:

» Karakter szint( ellendrzés

» Cella szintd ellendrzés

» Rekord szintd ellendrzés

A miiveletek gyorsitasa

Mivel az adatbazis-kezel6 programokban rendszerint nagy mennyiségt adat-
tal dolgozunk bizonyos esetekben a feldolgozas id6tartam nagyon hosszt le-
het. Ezeket az id6ket jelentésen lerovidithetjiik, ha a szlikséges oszlopokat
index-el latjuk el. Ebben a részben megismerkediink az indexelés lehetGsé-
geivel, azok felhasznalasi modjaval.

A hivatkozas integritas beallitasa
Most a gyakorlatban is kiprobaljuk a hivatkozés integritas beallitasat és an-
nak a mikodését. Megismerjiik az integritasi beallitasok részleteit.

Kapcsolattipusok a gyakorlatban

Az elméleti részben megismertiik azt, hogy milyen mddon lehet kapcsolatot
teremteni az egyes adattablak sorai kozott. Mire a képzésben idaig jutunk,
mar minden eszkozt ismerlink ahhoz, hogy ezeket a kapesolattipusokat a
gyakorlatban is beallitsuk.

ADATBAZIS-SZERKEZET

Mivel az Access adatbazis egyetlen fajjlban rogzit minden részletet,
a Microsoft ajanlas az, hogy valasszuk ketté az adatokat és a feldol-
gozast. Vagyis azt, hogy kiilon adatbazisban tartsuk nyilvan az ada-
tokat és egy masikban a feldolgozas elemeit. Ehhez meg kell ismer-
kedniink a csatolas és az importalas eszkozeivel.
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Adatok importalasa

Tablakészits lekérdezés

Az Access adatbazis-kezel6 program lehet§vé teszi, hogy Access adatbazisbol
vagy mas ett6] eltérs adatformabél importaljuk elemeket. Igy, akar koraban,
Excelben elkezdett adatokat véltoztathatunk at Access adattablava. Az ada-
timportélas lehetéséget akkor is jol hasznélhatjuk, ha csak kiprobélni szeret-
nénk bizonyos adatkezelési lehetGségeket. Ha ezt az utat valasztjuk, akkor a
kisérletezéssel nem artunk az ,éles” adatainknak.

Tablak csatolasa

A kiil6n tarolt adatokhoz méasik adatbazisbol is hozzaférhetiink, ha a tablakat
becsatoljuk egy Gjabb adatbazisba. Csatolni nem csak Access adatformabdl
lehet. Megtehetjiik, hogy egyébként péld4aul Excelben rogzitett adatokat be-
csatolunk az Access-be. Ezutin az Excel tablara is hasznalhatjuk az Access
kinélta lehetGségeket (tirlapok, lekérdezések, jelentések).

Lekérdezések

Ez talan ennek a tanfolyamnak az egyik legfontosabb része. Az ugyanis lehet,
hogy nem lesz arra sziikség, hogy adatbazist tervezziink és hozzunk létre, de
az szinte elkertilhetetlen, hogy az egyedi informacids igényeinknek megfelel
lekérdezéseket hozzunk létre. Erre ugyanis még a legkoriiltekint6bb fejlesztd
sem készitheti fel az adatbazist.

A lekérdezéseknek két tipusat kiilonboztetjiilk meg: a valaszto és az akcios
lekérdezést. A valasztd lekérdezések a rogzitett adatainkat csak megjelenitik,
de nem valtoztatnak a megjelenitett adatok mennyiségén vagy értékein. Az
akcios lekérdezések azonban vagy az adatok mennyiségén vagy az értékein
hajtanak végre modisitasokat.

Uj lekérdezés létrehozasa

Az Access programban egy grafikus feliileten allithatunk 0ssze lekérdezése-
ket. ElsG 1épésként ezzel a grafikus feliilettel fogunk megismerkedni. A le-
kérdezések nyelve az SQL nyelv. Ezt érdemes elsajétitani. Ehhez is kivalo
segitséget kapunk a programtél, mert miutan elkésziltiink az egyedi lekér-
dezéssel, megnézhetjiik azt, hogy az Access milyen SQL parancssorral valo-
sitotta azt meg.

Mezdk kivalasztasa
A lekérdezésben az adattablék, vagy korabban elkészitett lekérdezések me-
zG6ibdl tetszés szerintieket jelenithetiink meg.

Sziirés lekérdezésben

Ezzel a lehetGséggel kivalaszthatjuk azokat a sorokat, amellyel a szamunkra
értékes informéaciot hordozzak. Ebben a leckében részletesen megtanuljuk a
szlirések lehetéségét. Megvizsgaljuk, hogy a kiilonb6z6 adattipusokra hogy
adhatunk meg sziirési feltételeket, megismerkediink azzal a lehetGséggel,
hogy milyen modon adhatjuk meg az adott adattabla masik oszlopaban tarolt
adatot feltételként.

Lekérdezés tobb tablabdl

Ez az els§ akcios lekérdezés. Ebben az eredmény nem csak megjelenik, ha:

nem egy Gj adattablaban keriil rogzitésre. Ett6l tobb lesz a rogzitett adatok
mennyisége. Ezt a lekérdezés tipust jol hasznalhatjuk abban az esetben, ha
egy valaszt6 lekérdezés megjelenésére hosszua id6t kell varni. Az eredmény
ugyanigy megmarad. Nem lesz ugyan teljesen aktualis, de a rogzitett adato-
kat gyorsan elérhetjiik.

Hozzaf{iz6 lekérdezés
Ez a lekérdezés-tipus egy meglévé adattablahoz fliz hozza Gjabb sorokat. Ez-
zel egyszertien megoldhatjuk az adatgytijtési feladatainkat.

Frissit6 lekérdezés
Tomeges adatmoddositasra hasznéljuk ezt a lekérdezés-tipust.

Torlé lekérdezés

Egy adattablabol egyetlen lekérdezés lefuttatasaval torolhetjiik az altalunk
meghatarozott feltételeknek megfelel6 adatsorokat.

URLAPOK KESZITESE

Ebben a modulban az tirlapkészités alapjait ismerjitk meg. Az egy-
szeriiség kedvéért az tirlapvarazsléval készitiink aj egyedi tirlapo-
kat. Ezeket beallitjuk az egyedi igényeinknek megfelelGen.

Urlap létrehozasa varazsloval

Végighaladunk az (irlapvarazslo lépésein. Az létrehozott tirlapot megval-
toztatjuk. Megismerkediink azzal, hogy milyen mddon lehet Gjabb mezoket
megjeleniteni.

Urlapok 6sszekapcsolasa
F§ és segédiirlap kapcsolatot hozunk létre. Megismerkediink azzal a lehet6-
séggel, hogy egyszerre tobb adattabla adatait jelenitsiik meg egyetlen tirlapon.

Urlapok egyedi kialakitasa

Az Access trlapokon kiilonb6z6 vezérléseket alkalmazhatunk. Az alapoz6
tanfolyamon méar megismerkedtiink azzal, hogy miként hozhatunk létre tir-
lapokat varazslo segitségével. A haladé tanfolyamon tovabb mélyitjiik isme-
reteinket az (irlapok szerkesztésével kapcsolatban.

Jelentések készitése

A jelentések a nyomtatas eszkozei. A jelentésekben tetszélegesen csoporto-
sithatjuk az adattablak sorait, és a csoportositott sorok megfelel6 adataival
kiilonféle szamitasokat (Osszesitést, atlagszamitast és egyéb miiveleteket)
hajthatunk végre.

Csoportositas mez6 alapjan

Az adattébla egy vagy tobb oszlopa alapjan csoportositjuk a kivalasztott
adattabla sorait.

Csoportositas egy mezd része alapjan

Azokbdl az adattablakbol, amelyek kapcsolodnak egymashoz, vagyis tobb
tablabol, készithetiink lekérdezést. Ebben az esetben azonban arra iigyel-
niink kell, hogy tényleg meglegyen a tablak kozotti kapesolat.

Laza és szoros illesztés

Ha két tabla kozott szoros illesztést hoztunk 1étre, akkor mindkét tablabol
csak azok a sorok jelennek meg, amelyeknek megfelel§ parja van a kapcso-
lat tablaban. Ha az egyik tablabol az Osszes sort szeretnénk megjeleniteni,
annak ellenére, hogy a mésik tdblaban nincs hozza kapesolodo tabla, akkor
allitsunk be laza illesztést.

Szamitott adatok megjelenitése
Az adattébldkban rendszerint nem tartunk nyilvan a t6bbi adatboél kiszamit-
hato értékeket. Erre a lekérdezések szamitott mez6it hasznaljuk.

Csoportositas

Az egyes adatsorokat megfelel§ feltételek alapjan csoportosithatjuk. A cso-
portositott adatokat 0sszesithetjiik, atlagot szdmolhatunk az adatokbdl, vagy
mas statisztikat hozhatunk létre.

Kereszttablas lekérdezés

Ebben a vélaszto lekérdezésben két szempont szerint csoportosithatunk és
a csoportositashoz egy szamitott mez6t rendelhetiink hozza. Ezzel példaul
olyan informaciohoz juthatunk, hogy melyik vevénk, melyik arubol milyen
Osszegért vasarolt.

Specialis lekérdezések

Ebben a leckében megismerkediink néhany Osszetett lekérdezéssel. Olyan-
nal, amit példaul méar nem hozhatunk létre grafikus eszkozokkel, vagy olyan-
nal, ahol a lekérdezés feltétele Gnmaga is lekérdezés.
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Akar egy tigyfél telefonkonyvet is készithetiink ezzel a lehetGséggel. Ebben
az esetben nem az adott mezd teljes tartalma alapjan csoportositunk, hanem
annak az els6 egy vagy tobb karaktere alapjan.

Egyedi jelentések kialakitasa
Részletesen megismerkediink a jelentések létrehozasaval. Ismé tallépiink a
varazslo hasznélatén.

Makrok alkalmazasa

Az Access adatbazis-kezel§ programban kisebb programozési feladatokat
oldhatunk meg a makrok alkalmazasaval. Ezzel teljesebbé tehetjiik a létre-
hozott adatbazis alapt alkalmazast. Ez még nem a Visual Basic alapt prog-
ramozas.

A 3 NAPOS KEPZES SZAKERTOJE:

Kovalcsik Géza, iigyvezetd, Help Key Bt.

A Budapesti Kandé Kalman Villamosipari F6iskolan
. szamitastechnikai tizemmérnoki diploméat szerzett.
_ % Husz éven at szamitogépek miiszaki ellatasaban vett
@ ML részt. Ezt kGvezGen — mintegy 15 éve — a felnGttkép-
zésben dolgozik. Alapvet6en Microsoft alkalmazisok ismerteté-
se a feladata. A tréneri tevékenységek mellett tobb szakkonyvet
is irt az Excelr6l és az Excel programozasarol. Jelenleg oktat6-
kozponti tréner, ahol Visual Basic fejleszt6i program, Word, Ex-
cel, Excel programozésa, Access, Access programozasa, Visio,
Project programok hasznalatat oktatja.
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