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8°° Megnyito az IIR és a nap
elndke részérol

A nap elnoke felkérés alatt.

Regisztracio

7

990-919 Milyen mérhetd eredmeé-
nye van a dokumentumkezeldé
rendszerek alkalmazasanak?

Milyen koltségmegtakaritast, koltségcsokkentést ered-
ményezhet egy hatékony dokumentumkezel6 rendszer?

koltséghatékonysagban is mérhet6 eredménye van a
dokumentumkezeld rendszerek alkalmazasanak?
Milyen elényokkel jar, ha minden dokumentum elér-
het6 elektronikusan?

Miként valdsithaté meg, hogy a dokumentumok nyo-
mon kovethet6ek, visszakereshetéek, ellenérizhet6-
ek legyenek?

Milyen megoldas ismert a szdvegbanyaszat, a nyelvi
szakadék athidalasara jelenleg a dokumentumme-
nedzsment eszkozeivel?

Mit lehet még ahhoz tenni, hogy minél gyorsabban
elérhetévé valjanak az adatok?

Hogyan csdokkenthet6 a papir mennyisége, még akkor
is, ha tovabbra sem sikeriil megszabadulni a papirtdl?

Milyen megoldas van az e-dokumentumkezeld rend-
szerek hatékonysaganak visszamérhet6ségére?

Van 6sszefliggés LEAN papirmentes iroda kozott?

El6ado: , Vezet6, Vevok/ Folyamat-
iranyitas folyoszamlak, AUDI Hungaria Motor Kft. >

10°°-113° A professzionalis
archivalas eszkozei

A szkennelés kicsi, de kritikus ldncszem a digitaliza-
lasi folyamatban

Elényok - koltségek - kockazatok. Rovid esettanul-
manyok
A fejlédés katalizatorai, trendek

Eloado: , Business Development
Manager, Canon Hungaria Kft.

102°-10%° kavésziinet

www.iir-hungary.hu

fax +36 1 459 7301

10°°-113° Milyen a j6 dokumetum-
kezeld rendszer?

Milyen szempontok szerint érdemes a jo dokumen-
tumkezel6 rendszert kivalasztani?

Hogyan alakitsunk ki tokéletes e-dokumentumke-
zel6 rendszert, mely alkalmas a beérkezéstél, tigy-
intézésen, irattarolason, levéltarozason keresztiil a
selejtezésig kezelni a dokumentumokat? - kontroll-
pontok beépitésével

A bevezetés folyamata, bevezetési er6forras igény

Tud-e a dokumentumkezel6 rendszer tobbféle dokumen-
tumot kezelni: word, excel és tudja ezeket értelmezni?

Kezeli-e mindegyik fajta verziot?

Képes-e arra, hogy barmilyen irathoz barmilyen ira-
tot kapcsoljon? Példaul az E-dokumentumhoz a papir
alaput hozzarendelje?

Mi a kapcsolat a dokumentumkezelés, workflow és

csoportmunka kezelés kozott? ‘ N
Ea

Miként valésithaté meg magas hatékonysaggal a
szkennelt dokumentumokbdl az adatok kinyerése? ‘%

El6ado:

113°-12'° Dokumentumkezeld
rendszer - iratkezeld rendszer
bevezetése

Miért fontos a mar meglévé rendszer, a helyi sajatos-
sagok megfeleld felmérése a bevezetést megelézéen?

Milyen segitséget nyujt a dokumentumkezeld rend-
szer bevezetését megel6zéen a folyamatstandardiza-
las? - folyamatok kialakitasa

Mennyiben segit, ha vezetdi oldalrél, nagyon magas
szintrél irdnyitjak az elektronizalas bevezetését?

, Operativ igazgato, DMS One Zrt.

Mik a tipikus hibdk? Melyek a csapdak bevezetéskor,
amik elkerilhet6ek?

Hozott-e valtozast vallalati munkafolyamatokban a tavaly
modosult iratkezelésre vonatkozd kormanyrendelet?

Milyen érvekkel lehet egy vezet6t meggydzni a doku-
mentumkezelés bevezetésének fontossagarol? -
megtérilés, tényleges papirmennyiség tarolasa

Hogyan lehet elkeriilni az adatvesztést a dokumen-
tumkezeld rendszerek cseréjénél?

Eloado: , infokommunikacios
stratégiai szakérto, DMS Miikodtetés Projekt kulcs
projekttag, MAV Zrt., Infokommunikaciés lgazgatésag

12'°-]25° E=alairas -

hitelesités, tanusitott rendszer
Mit tekint hitelesnek a magyar és a nemzetkdzi kornyezet?

Hogyan valdsithato meg az elektronikusan alairt do-
kumentumok meg6rzésénél és tarolasanal a hiteles-
ség bizonyithatésaga?

conferencefdiir-hungary.hu
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3 dokumentumok archivaldsa és a hitelesség meg- Ki lehet az elektronikus dokumentumot alairé személy?
6rzése hosszu tavon, a tanusitvanyok élettarta- Melyek a rendelethez kapcsolédé egyéb bizalmi szol-
man tal galtatasok?

Mi a kilonbség a digitalis alairas és az elektronikus Kié a feleldsség a bizalmi szolgaltatasok

alairas kozott? Milyen tipusai vannak az alairdsoknak? hasznalatabél eredd Kar esetén?

Melyiket hol érdemes hasznalni (vallalaton kiviil/belil) Eldads: . Alelnék, Magyar Elek- ’

Hogyan lehet alairni és mit lehet elfogadni az Uj Ptk.  4ronikus Alairas Szévetség b4

alapjan?

Mik a Szamviteli térvény és az E-alairdsi torvény elva- 144°-153° E-dokumentumok

rasai a hitelesitésre vonatkozdéan? biztonsa"ga - A minositett adatok

Mennyibenmasahitelességakkorha:arendszermagata- vyédelme és az elektronikus

nusitott vagy a dokumentumokat egyenként hitelesitjik informéciébiztonség

Mennyiben kiilonbozik az elektronikus hitelesseg, ha: A mindsitett adatok védelme (személyi, fizikai, admi-

3 Eredetileg papiron allt elé a dokumentum nisztrativ és elektronikus biztonsagi feltételek)

ségei: hiteles papir alapu iratbdl hiteles

. . - I Mennyire elegendd informacidbiztonsagi szempont-
elektronikus irat és viszont y g g P

bdl, ha csak belsdé géppel, megfeleld jogosultsagok-

Eléadé: » Elektronikus , kal, kdddal védve, esetenként csak hozzaférhetd, de
alairassal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté nem modosithaté a céges dokumentum?
= . , N Informaciodbiztonsagi szempontbél milyen mértékben

A SZEUSZ-ok hatasa a P1aci sziikséges figyelemmel lenni a megsemmisités folyama-
szereplokre tara? - papir alapu és elektronikus dokumentumoknal is

Hol tart a SZEUSZ-6k gyakorlati megvalésitasa? Kit, mely ~ El8adé: , Elndkhelyettes, Kozigazgatasi

piaci szereplket érint az elektronikus kézbesi-tésszol-  éslgazsagiigyi Minisztérium Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet

galtatasokra vonatkozo 83/2012-as szabalyozas? Tarseléadoi felkérés folyamatban. L

A Kifelel ennek megvalodsitasaért?
30 00 LV T
W Milyen kévetelményekkel? 15°°-16°° kaveszunet

A Mennyibe fog keriilni?

Mennyiben alkalmazhato6 a kozszféraban és azon ki-
vil mas piaci szereplék szdmaéra is alz) Kézpontosi-
tott Kormanyzati Informatikai Rendszer kiterjeszté-
sére vonatkozo elektronikus dokumentum taroldsara

s " ? _ ’ ’ . ’ ’ ’ ’
volnaltkc.)zo $ZEUSZ. tafollas,l kapac.|t§sl és tarolas 16°°—]7°° Hogyan Ichetne
mikéntje, visszakereshetoség és archivalas p .
Yy gl R workflow=-val tamogatni az egyes
A megvaldsitas mely szakaszaba ért a Hibrid projekt,
amely a biztonsagos kézbesitési csatorna kialakita- munkafolyamatokat!

sat hivatott megvaldsitani? Milyen tizleti folyamatokat tdmogatunk workflow-val?

El6adoi felkérés folyamatban. Példak bemutatasa.

Hogyan mkodtetjiik a workflow-kat a folyamatpél-
50 50 . .. dany elinditasatol a lezarasaig?
12*°-13 ebedszunet Mennyire gyorsithatéak a munkafolyamatok, novel-

. ; , i D
135°-144° EU=-s rendelet: az EIDAS het6 a hatékonysag a workflow-k alkalmazasaval?

kérvonalazédé keretei Mer,wlnyllben segiti a nyomonkovetheto§eget, vllssze_)el—
lendrzest, ha egy workflow alkalmazas napldozza is a

Milyen szinten all az elektronikus azonositasra, ala- folyamatot?
irasra és mas bizalmi szolgaltatasokra vonatkozé

EIDAS rendelet? Miként kivitelezhet6 a workflow-k bekapcsolasa a
rendelet?

vallalatiranyitasi rendszerekbe?

Mikorra varhato ennek hazai implementalasa és ki Milyen mérheté eredménye van az egyre tobb valla-
fogja a folyamatot feligyelni? laton belili workflow hasznélatdnak? - dolgozdi és
Mennyiben érinti a rendelet a hitelesités szolgaltatokat? vezetli visszajelzések

Milyen valtozasok varhatok ennek kapcsan az e-aldirds  El6ade: , Szolgaltatasi igazgato, "_,
és id6bélyegzés hasznalatanak hazai gyakorlataban? MVMI Informatika Zrt. :

www.iir-hungary.hu fax +36 1 459 7301 conferencefdiir-hungary.hu
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8°° Megnyito az lIR és
a nap elndke részérol

A nap elndke: , Szallitoi és vevoi @

elszamolasok kdzpontvezetd, Magyar Telekom Nyrt.

Regisztracio

990-9%° E-szamla - a NAV allas-
foglalasa a zart archivalé rendszer
kialakitasarol

Milyen valtozas tortént 2013-ban az e-szamlak sza-

balyozasaban?

Mekkora hatast gyakorol az AFA térvényben tortént

valtozas a nyugtak megdrzésére és elektronikus kial-
litdsat tekintve?

Mia NAV allasfoglaldsa az e-szamlazas tekintetében?

Mi az ellenérzési gyakorlata a NAV-nak az elektroni-
kus szamlak ellen6rzésénél? Milyen jellemzd problé-
makat tart fel eddig?

Az elektronikus bizonylatokat, e-szamlakat hogyan
lehet megdrizni?

Milyen egy hiteles zart archivalé rendszer? Mit ér-
tink pontosan zart rendszer alatt? Milyen esetekben
és hogyan hasznalhatd a zart archivalé rendszer?

Van-e olyan példa, ahol mar ellenérizte a NAV és
rendben talalta a zart rendszert?

Milyen akadalyozé tényezdi vannak az elektronikus
szamlazas elterjedésének?

Miért vagyunk lemaradva az EU atlaghoz képest?

Eloado: , Foosztalyvezeto,
KAIG Ellenorzést Tamogato Foosztaly, Nemzeti
Ado- és Vamhivatal ¢

95°-]04° E-szamla szabalyozasa-
nak gyakorlati megkozelitése

Hogyan tudjak ravenni az igyfeleket arra, hogy az
altalunk kiallitott e-szamlat fogadjak?

Mit tudnak segiteni gyakorlati oldalrél, akikkel kapcso-
latban allnak, hogy tudjak fogadni az altaluk kiallitott
e-szamlat? - mindkét oldalrdl kiallitani és fogadni?
Miként kivitelezhetd, hogy az e-szamlak elektronikus
kezelése, feldolgozdsa Osszekapcsolhatd legyen a
dokumentumkezel6 rendszerrel?

Hogyan fog illeszkedni egy mar meglévé jelenlegi
rendszerbe, amikor e-mail-ben jon egy PDF forma-
tumu, elektronikusan keletkezett szamla?

Miért dontdttek Ugy egyes szolgaltatdk, hogy nem a
mar meglévd, jol bejaratott feliileten fogadja be
a szamlat, hanem sajat feliileten?

www.iir-hungary.hu

fax +36 1 459 7301

Hogyan jut el az e-szamla az lgyfélhez, nem zart-
korl halézatban? - e-mailben csatolmany, portalon
keresztil 6nkiszolgalas / letoltés (EBP(P) - Electronic

Bill Presentation (and Payment])

Eloado: , Szallitoi és vevoi elszamolasok
kozpontvezetd, Magyar Telekom Nyrt.

Az eloadas az el6ado altal modositasra keriil.
104°=]1'° kavésziinet

11'°-12°° Az elektronikus
dokumentumkezelés hatailyos
rendszere (Polgari perrendtartas)
a birdsagi peres és nemperes
eljarasokban és a varhato tartalmi
valtozasok
Hogyan harmonizalhaté a polgari perrendtartas
mego6rzési és a szamviteli torvény kdzelmultban val-
tozott szabalyai?
Mikor fog mddosulni a polgéari perrendtartas a papir
alapu dokumentumok megdrzésére vonatkoz6an?
Mikor keril 0sszhangba az erre vonatkozo EU-s és
magyar szabaly?

Mennyire elfogadott eljaras jelenleg, hogy kozjegyzé
segitségével elektronikusan archivalhatjak kiilsé
szolgaltatoval a mar meglévé dokumentumokat?

Milyen bizonyitd erejli egy igy hitelesittetett doku-
mentum, ha az ezt kovetéen peres szakaszba keriil
egy eljaras soran?

Milyen nemzetkozi példa, megoldas ismert a doku-
mentumok hitelesitésére vonatkozoan, ha tovabbrais
meg kell 6rizni az eredeti példanyt, akkor is ha az pa-
piron allt el6?

Eloado: , Csoportvezeto biro,
Budapest Kornyéki Torvényszék Polgari, Kozigazgatasi-
Munkaligyi Kollégium Polgari Els6fokt Szakag

12°°-12%° A dokumentumok
tarolasa, megérzése (elektronikus
dokumentumok és vagy
papir alapu dokumentumok)
Miért 6rzik egyes vallalatok a papirt?
Elektronikusan keletkezé iratok archivalasa
Utdlagos szkennelés
Az elektronizalas eldényei, hatranyai (digitalis maso-
latkészités)

conferencefdiir-hungary.hu
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Az irattarolds fizikai kiszervezése (elénydk, hatranyok])
W elvarasok,
A elbfeltételek
A mindségi szempontok
Eléado:
irattar vezetad, Chinoin Zrt.

125°-13%° ebédsziinet

13°°-144° Archivalas, megorzés kér-
dései a gyakorlatban

Hogyan hatarolhatd el, hol kiilonitheté el e-doku-
mentumkezelés és az elektronikus archivalas? Mi-
ként definidlhato egyik és masik? - fogalmi tisztazas

, Kozponti

A folyamat mely részénél sziikséges eldonteni, hogy
mit kell learchivalni?

Milyen leiré adatokat kell megadni, hogy gyorsan ke-
reshet6vé valjon archivalast kovetéen?

Mekkora kihivas elé allitotta a szolgaltatokat archiva-
lasi szempontbol a szamlakra vonatkozd torvé-
nyivaltozdsoknak valé megfelelés? (a megndvekedett
file-méret, color nyomtatds, méretnovekedés,
méretoptimalizacid)

Milyen informatikai, tervez6i és szervez6i megolda-
sok ismertek mindezek gyakorlati kivitelezésében
programozdi oldalrél? - dokumentum eldallitasaban:
kezelés, szineknek valdé megfelelés

Hogyan lehet elérni, hogy a dolgozdk a lehet6 legke-
vesebb id6t toltsék archivalassal?

Hogyan lehet hatékonysagnovelést elérni
Back Office részen?

Eldado: , SAP Iroda Csoport-
vezeto Informatikai Osztaly, Fovarosi Vizmiivek Zrt.

L4

i

144°-153%° Tarolas, megorzési
policy-k - megsemmisités
Milyen tipusd dokumentumokat, mennyi ideig kell
megorizni? - egyes hatésdgok megkeresési gyakor-
lata és a .multi-business” vallalatok kihivasai
Milyen a jo vallalati megGrzési szabalyzat? - folya-
matjellegl gyakorlati kérdések: 0sszeallitas, kihir-
detés, oktatas, ellen6rzés, modositas
Mekkora valtozast jelent az iratok megdrzésére vonat-
kozo6 szabalyozas valtozasa? A meglrzés megkezdésé-
nek ideje - ,early sensing” és compliance feladatok

Miként kivitelezheté a megdrzés reprodukalhatd-
sdaga, a valtozasmentes meg6rzés?
Milyen moédon és hogyan kell megsemmisiteni az
elektronikus dokumentumokat a tarolasi id6 lejartat
kovetéen?

El6ado: , Vezetd jogtanacsos,

Samsung Electronics Magyar Zrt.

153°-16°° kaveésziinet

www.iir-hungary.hu

fax +36 1 459 7301

16°°-17°° Felhészolgaltatasok és a
dokumentumkezelés osszefiiggései -

A felh6 alapul szolgaltatasok, specidlis szempontok,
rovid bevezetés

Melyek a tobbletkockazatok felh6 alapu szolgaltatas-
bérlésre vonatkozo szerzddések esetén?

Mely kérdéseket indokolt részletesen szabalyozni a
szerz6désben? Keretrendszer, transzparencia, biz-
tonsagi kérdések, szolgaltatds meghatarozasa, spe-
cialis kérdések

Milyen biztonsagi és hizalmi kérdéseket vet fel a fel-
hében torténd tarolas? (felhd szolgaltatds akkredi-
taldsa az EU-val - bizalomépités)

Miként oldhaté meg informatikai szempontbéla felh6-
szolgaltatas mikodtetése, ha nincs internet?

Miért kezelik fenntartasokkal a vallalatok digitali-
zalt dokumentumok felhoben tarolasat, holott a leve-
lez6 rendszeriiket tébbnyire kiteszik felhébe?

Mennyiben meghatarozd, hogy hol van a felh6? - Ma-
gyarorszagon, EU-ban, EU-n kiviil

Mennyire szubjektiv dontés a Cloudos technoldgia
alkalmazasa?

Milyen adatvédelmi és adatbiztonsagi kérdéseket vet
fel, ha az adatok fizikailag nem a cégnél vannak tarol-
va, hanem felhdben?

Mire ligyeljiink a felh6szolgaltatasok
szerz6déseinél?

Eldado és a kerekasztal-beszélgetés moderatora:
, IT jogtanacsos, OTP Bank Nyrt.

A kerekasztal-beszélgetés résztvevai a nap el6adoi.

EGYUTTMUKODO PARTNEREINK

anon
DMSO©
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Araink nem tartalmazzak az afét. | A feltiintetett megtakaritasok a tobb napos rendezvények hataridds kedvezményét, valamint a regisztralt napok szamétol fiiggd kedvezmény netto
Gsszeqét tartalmazzak. | A részvételi dij tartalmazza az étkezés koltségét, mely a szamlan kiilin tételként feltiintetésre keriil. | A rendezvényen kép- és hangfelvétel késziilhet.

CSOPORTOS KEDVEZMENY

A SLKét £ jelentkezése esetén a 2. személy 10% kedvezményt kap. ~a ~a A Amennyiben harom 6 regisztral, a 2. személy 10%, a 3. személy pedig
20% kedvezményt kap. PAPAPAPAE (111 kérje egyedi ajanlatunkat! +36 1459 7334

FIZETES, VISSZALEPES

Jelentkezésével elfogadja a jelentkezési és visszalépési feltételeket. Jelentkezésének beérkezése utén visszaigazoldst
és a koltségviseld szamlazasi cimére kiallitott eldlegbekeérdt kiildiink. Kérjiik az ott feltiintetett dsszeget sziveskedjen a
rendezvény eldtt dtutalni. A rendezvényre vald bejutds csak akkor garantalt, ha befizetése cégiinkhdz 3 munkanappal a
rendezvény eldtt beérkezik. Ha az utalds a rendezvény kezdete eldtt 2 munkanapon beliil torténik meg, kérjiik, hogy azt
a bankkivonat mésolatdval igazolni sziveskedjen a rendezvény helyszinén a regisztraldskor. Fizetési késedelem esetén
a koltségviseld késedelmi potlék fizetésére kotelezett. Esetleges program-és helyszinvaltoztatds jogdt fenntartjuk.
Visszalépés csak irashan lehetséges. A részvétel visszamondasa esetén 20.000 Ft+AFA/f6, a rendezvényt megeldz6 2
héten beliili lemondas esetén 40.000 Ft+AFA/f6 adminisztraciés kbltséget szamolunk fel. A rendezvényt megel6z6 2
munkanapon beliililemondas esetén a kdltségviseld a teljes részvételi dijat koteles megtériteni. A bejelentett résztvevd
részvételének modositésa meghatdrozott feltételek mellett lehetséges. Amennyiben tovabbi informéciéra lenne sziik-
sége iigyfélszolgalatunk (+36 1 459 7300) készséggel &ll rendelkezésére illetve a www.iir-hungary.hu honlapunkon
tovabb tdjékozodhat.

fax +36 1 459 7301

VAN MEG KERDESE?

Ugyfélszolgélat Takdcs Tiinde +36 14597300
Koncepcio Mezdsi Eva +36 14597316
Marketing Mile Ménika +36 14597334
Szponzoracio Szép Szilvia +36 14597317

1 E-mail cimének, fax- és mobilszamanak megadasaval hozzdjarul ahhoz, hogy az IR tovabbi rendezvényeirdl e
csatorndkon is kapjon tdjékoztatdst.

2 Aképzésre/rendezvényre regisztrald személy alirdsaval igazolja, hogy a képzésen/rendezvényen személyesen vesz részt.

3 Az 0n helyettese, amennyiben On nem tud részt venni a rendezvényen.

conferencefdiir-hungary.hu




